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PROYECTO: ORGANIZACION DEL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE VINCULACION CON LA ESTRUCTURA DIRECTIVA DE LA DIRECCION DE EDUCACION PRIMARIA

+ Mejorar la organizacion y archivo de la informaciéon que se recibe en el Departamento; permitiendo simplificar su manejo de forma mas oportuna optimizando los tiempos para la entrega de la informacién requerida en

diversas areas dentro y fuera de la institucion
Perfiles solicitados: Pedagogia

{7 PROYECTO: FORMACION EN VALORES

- Implementar acciones educativas orientadas al fortalecimiento de habilidades socioemocionales dirigidas a la Comunidad Escolar de las Escuelas publicas del Estado de Querétaro, para la prevencién, deteccion y
actuacion de situaciones de riesgo; que promocionen valores como la inclusion, el buen trato en la convivencia, el reconocimiento y la desnaturalizacién de conductas violentas, buscando reducir el impacto de los

posibles riesgos presentes en la sociedad
Perfiles solicitados: Lic. en Psicologia

¢ PROYECTO: ACTUALIZACION, REGISTRO Y ALMACENAMIENTO DE INFORMACION DE MANERA DIGITAL
« Gestionar, clasificar, ordenar y conservar documentos
Perfiles solicitados: Lic. en Administracion

£ PROYECTO: DESARROLLO Y ACTUALIZACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS DE LA USEBEQ. BRINDAR ASESORIA AL USUARIO EN EL PROCESO DE LAS DECLARACIONES PATRIMONIALES INICIALES

« Recopilacion de informacion a través del personal de las diferentes areas que conforman a la USEBEQ

« Anélisis e interpretacion y disefio de la informacion

« Actualizacion de manuales administrativos

« Elaboracién de manuales administrativos

« Actualizacion de los medios electréonicos e informaticos con respecto a los manuales administrativos

« Capturar en la plataforma los datos correspondientes para la presentacion de la declaracion patrimonial inicial
Perfiles solicitados: Lic. en Administracion

¢ PROYECTO: PROGRAMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y EMERGENCIA ESCOLAR
« Capacitacion en materia de Proteccién Civil y atencién de contingencias en los centros escolares
Perfiles solicitados: Lic. en Proteccién Civil, Lic. en Ciencias de la Seguridad, Lic. en Proteccién Civily TBGIR

7 PROYECTO: JUEGO Y APRENDO (PCEE)
« Difundir las medidas de seguridad a través de actividades ludicas
Perfiles solicitados: Lic. en Proteccién Civil, Lic. en Ciencias de la Seguridad, Lic. en Psicologia Educativa y Lic. en Pedagogia
« Elaboracion de material digital ludico en materia de Proteccion Civil
Perfiles solicitados: Lic. en Disefio Grafico y Lic. en Ciencias de la Comunicacién

PROYECTO: ESCUELA Y SALUD
« Elaboracion de bosquejo temético para la orientacion alimentaria y nutricional en las escuelas Pubicas del Estado. Elaboracién de material didactico
Perfiles solicitados: Lic. en Disefio Grafico y Lic. en Ciencias de la Comunicacién

£ PROYECTO: PROMOCION DE LA SALUD
« Imparticion de sesiones educativas relacionadas con la prevencion de enfermedades y promocién de la salud
Perfiles solicitados: Lic. en Nutricién, Lic. en Enfermeria y Lic. en Trabajo Social

i} PROYECTO: EDUCACION AMBIENTAL
« Elaboracion de material digital para la difusion y consulta de la comunidad educativa en los medios oficiales
« Contribuir a la oferta de capacitacién del Programa de Educacion Ambiental

Perfiles solicitados: Lic. en Disefio Grafico, Lic. en Ciencias de la Comunicacion, Ing. Ambiental, Educador Ambiental, Lic. en Biologia, Lic. en Ecologia y Lic. en Ciencias Naturales

¢ PROYECTO: ACTO EDUCATIVO IGUAL A RECIPROCIDAD EN FAVOR DEL INTERES DE LOS ESTUDIANTES
« Atencion a familias y/o alumnado, aplicaciéon de pruebas estandarizadas diagndsticas, Planes de intervencién y Orientacién a padres de familia
Perfiles solicitados: Lic. en Psicologia, Lic. en Psicopedagogia y Lic. en Terapia Fisica

i} PROYECTO: ATENCION A PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
« Elaboracion de memorandums y oficios para solventar las distintas peticiones que se generan dia con dia en la Direccién
« Registro y seguimiento a las denuncias que se atienden en el Departamento de Normatividad
« Actualizacién y publicacién de normatividad que sea relevante para la USEBEQ
« Actividades de caracter administrativo
« Elaboracion de oficios para seguimiento de juicios de amparo
« Revision de convenios y contratos
« Atencion a usuarios para tramite de correccion de certificados
Perfiles solicitados: Lic. en Derecho y Lic. en Criminologia

.} PROYECTO: ACTUALIZACION DE GEOREFERENCIA (LATITUD / LONGITUD) DE CENTROS DE TRABAJO ACTIVOS EN EL SISTEMA DE IDENTIFICACION DE CENTROS (SIC) DE LA SEP

« Clasificar por prioridad la actualizacién de georreferenciacion
« Elaborar un calendario de actividades para las etapas de Validacion - Actualizacion -Registro en SIC con base a los 5,584 CT activos y su prioridad
« Asignar un estatus por CT con respecto a la georreferencia (validado, correcto, incorrecto, actualizado, registro SIC)

Perfiles solicitados: Ing. en Computacién y Lic. en Informatica

. PROYECTO: DIGITALIZACION DEL ARCHIVO FiSICO HISTORICO DEL CATALOGO DE CENTROS DE TRABAJO
« Identificar el avance de digitalizacién (;Cudntos expedientes terminados de los 5,584 centros activos?)
« Elaborar un calendario de actividades para el proceso y organizacién de expedientes digitales
- Digitalizar los expedientes
« Asignar un estatus de digitalizacién por centro de trabajo (Digitalizado, No Digitalizado)
« Elaborar manual de usuario del archivo digital
« Disefiar proceso para que la digitalizacién del archivo sea permanente
Perfiles solicitados: Ing. en Computacién y Lic. en Informatica

¢ PROYECTO: ESQUEMA DEL MARCO CONCEPTUAL DE INFORMACION ESTADISTICA

« Elaborar un calendario de actividades para el proyecto
« Definir el marco conceptual del proyecto estadistico
« Elaborar propuesta de Guia de Usuario de pagina web de Estadistica
« Coordinarse con area de TICS en la implementacién de propuesta de guia de usuario
« Elaborar e incluir un glosario para los 58 reportes
« Ejecutar el calendario de actividades y reportar avances

Perfiles solicitados: Ing. en Computacién y Lic. en Informatica

¢} PROYECTO: ACOMPANAMIENTO SOCIOEMOCIONAL EN LA ESCUELA
« Brindar atencion socioemocional a estudiantes de secundaria en situacién de vulnerabilidad y/o rezago
Perfiles solicitados: Lic. en Psicologia Area Educativa

% PROYECTO: SISTEMA EN LINEA DEL CONTROL ESCOLAR DEL ESTADO DE QUERETARO (SILCEQ V2)
« Programacion tanto en BackEnd con C#, creacién de reportes usando bibliotecas como Itext, MupPDF.NET, QuestPDF
Perfiles solicitados: Ing. en Software

PROYECTO: APOYO Y DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL PERSONAL DEL AREA DE PSICOLOGIA DEL DEPARTAMENTO DE
SELECCION DE PERSONAL

< Apoyo en pruebas psicométricas y psicolégicas
« Administrativo (contratacion y conformacion de expedientes de candidatos)
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"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa"
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CONSULTA LAS AREAS DISPONIBLES
iESCANEA AOUI!

DEPTO. DE CAPACITACION
TEL. 2386000 EXT. 1955
serviciosocial@usebeq.edu.mx




